




R2R
Additional Shivir Allotment

FOR SS ASO, SS KANOONGO, AND SS AMIN



अतिरिक्ि शिविि आिंटन मुख्यिः 2 चिणों की  
प्रक्रिया है:

• [ चिण -1 ] - पदाधिकािी/कममचािी को शिविि के साथ 
टैग किें

• [ चिण -2 ]  - पदाधिकािी/कममचािी को उसी शिविि में 
मौजे के साथ टैग किें



[ चिण -1 ] -अमीन, एएसओ, कानूनगो के 
शिए अतिरिक्ि शिविि आिंटन कैसे किें:

 आपके जिले मे पूर्व मे िो User ID

दी गई है उससे लॉगगन करें।

 अतिररक्ि शिवर्र प्रभार हेिु –

Transfer मेनू में “Additional

Shivir Tagging” मेनू विकल्प से
चुनें|



[ चरण -1 ] :-अमीन, एएसओ, कानूनगो के शलए 
अतिररक्ि शिवर्र आर्ंटन कैसे करें:

 अतिरिक्ि प्रतितनयुक्क्ि के पूिम शिविि 
का गठन R2Rसॉफ़्टिेयि मे क्रकया
जाना आिश्यक है, अिः पहिे शिविि 
का गठन कि मौजे को तनिामरिि
शिविि मे जोड़ा जाना सुतनक्श्चि कि 
िे|

 स्थानांििण के शिए कममचािी का चयन 
किने के शिए ड्रॉपडाउन से सक्रकम ि औि 
शिविि का चयन किें |

 फाइि संख्या औि ददनांक दजम किें।
 नीचे ड्रॉपडाउन से अतिरिक्ि शिविि 

चुनें। औि Select बटन दबाएं। 
 इस ििह से एक ही आदेि पत्र में कई 

कममचारियों को एक ही साथ अिग 
अिग शिविि आिंदटि क्रकया जा 
सकिा है।



[ चरण -1 ] :-अमीन, एएसओ, कानूनगो के शलए
अतिररक्ि शिवर्र आरं्टन कैसे करें:

 नीचे धिड में चयतनि डटेा 
अतिरिक्ि शिविि ट्ांसफि के 
आिंटन के शिए ददखाई देगा।

 सभी जानकारियों की अच्छे  
से जांच किने के उपिांि ही, 
Proceed बटन पि क्क्िक 
किें।

 Settlement Officer/ADM 
के मोबाइि नंबि पि प्राप्ि 
ओटीपी की एंट्ी किें।



[ चरण -1 ] :-अमीन, एएसओ, कानूनगो के शलए
अतिररक्ि शिवर्र आरं्टन कैसे करें:

 आदेि की प्रति Print किने
के शिए िैयाि है। कृपया इसे 
वप्रन्ट कि संिारिि कि िें|

 यह वप्रटं फाइनि है, इसके 
शिए क्रकसी भी प्रकाि के
ड्राफ्ट तनकािने की 
आिश्यकिा नहीं है|



[ चिण -2 ] -अमीन, एएसओ, कानूनगो को अतिरिक्ि 
शिविि के अिंगमि, अतिरिक्ि मौजे का आिंटन कैसे किें:

 अतिरिक्ि शिविि में गांि का प्रभाि हेिु –

Transfer मेनू में Additional Village

Tagging (Draft)“मेनू विकल्प से
चुनें”|

 ड्रॉपडाउन से पदनाम औि
पदाधिकािी/कममचािी का चयन किें।
उसके बाद उस कममचािी के साथ गािं
को टैग किें। एक पदाधिकािी/कममचािी
को एक साथ उसी शिविि के एक से
अधिक मौजे के साथ Tag क्रकया जा
सकिा है|

 फाइि संख्या दजम कि औि ददनांक
चयतनि किें।



[ चिण -2 ] -अमीन, एएसओ, कानूनगो को अतिरिक्ि शिविि 
के अिंगमि, अतिरिक्ि मौजे का आिंटन कैसे किें:

 नीचे धिड में चयतनि डटेा के आिाि
पि पदाधिकािी/कममचािी को अतिरिक्ि
शिविि में आिंदटि क्रकए गए मौजे
ददखाई देंगें|

 मौजे को एक-एक किके
पदाधिकािी/कममचािी के साथ Add
किें|

 एक बाि मे एक ही पद के
पदाधिकािी/कममचािी को शिविि के
मौजे के साथ Tag क्रकया जा सकिा
है|

 Settlement Officer Sir/ADM Sir
के मोबाइि नंबि पि प्राप्ि ओटीपी
की एंट्ी किें।

 Proceed बटन पि क्क्िक किें।



[ चिण -2 ] -अमीन, एएसओ, कानूनगो को अतिरिक्ि 
शिविि के अिंगमि, अतिरिक्ि मौजे का आिंटन कैसे किें:

 आदेि की प्रति Print किने के 
शिए िैयाि है।

 यह ड्राफ्ट कॉपी है।

 नीचे उक्ल्िखखि “Reference 

ID” का उपयोग किके “Final 

Order Copy of Letter” की 
प्रति तनकािकि संिारिि कि 
िें।



क्रकसी भी प्रकाि की िकनीकी सहायिा हेिु तनदेिािय के कॉि 
सेंटि के नंबि (0612 – 2280012) पि कायामिय अिधि में
संपकम  क्रकया जा सकिा है|


