




MODERN RECORD ROOM (MRR) 

 USER MANUAL 

 

Step1:   Enter URL -   www.surveymis.in  

Step2: कृपया नीच ेदी गई User ID एवं Password अंककत करें: 

User ID - DISTMRRMIS 

Password - MRR#123#MIS 

Step3: Login1 बटन पर क्लिक करें| 

 

Step4: बटन पर क्लिक करन ेके बाद आपको Modern Record Room ररपोटट का 
पेज आएगा|  

 

http://www.surveymis.in/


Login पश्चात ्MRR मे एंट्री के ननम्नलिखित चरण हैं: 

 

MRR के MIS मे रेपोर्टिंग अंचि के Circle Officer (अंचि अधिकारी) द्वारा ररपोटट 

मे एंट्री Month Wise सभी जानकाररयों के साथ ककया जाना अननवायट है|  
1. District Name – क्जस क्जिे के Circle Officer (अंचि अधिकारी) द्वारा ररपोटट 

में एंट्री ककया जा रहा है उसे सचूी से चयननत करें| 
2. Anchal Name -  क्जस अंचि के Circle Officer (अंचि अधिकारी) द्वारा 

ररपोटट में एंट्री ककया जा रहा है उसी अंचि को सचूी से चयननत करें|  
3. प्रनतवेदन की नतधथ - क्जस र्दन प्रनतवेदन भरा जा रहा है उसे कैिेन्डर से चयननत करें| 

प्रनतवेदन की नतधथ कभी भी वतटमान नतधथ से आगे की नहीं होगी| 



4. भलूम उपिब्ि है या नहीं इसकी जानकारी अंककत करें|  
 भवन ननमाटण कायट पणूट हुआ या नही,ं यर्द नही ंपणूट हुआ तो भवन की अध्यतन 

क्थथनत बताएं|   
 यर्द भवन उपिब्ि नहीं है तो ककराए का भवन लिया गया है या नहीं इसकी पणूट 

जानकारी अंककत करें| 

5. प्रनत अंचि अलभिेिागार सह डाटा सेंटर को कायटकारी बनाने हेतु प्राविाननत रालि की 
जानकारी अंककत करें| 

6. आवंटन के माध्यम से प्राप्त रालि की जानकारी अंककत करें| 

7. चके/RTGS के माध्यम से प्राप्त रालि की जानकारी अंककत करें| 

8. प्राविान के अनसुार आवश्यक उपकरण एवं उपथकर के क्रय की कारवाई के माध्यम की 
जानकारी (पछूी गई नतधथ कैिेन्डर से चयननत करें) साविानी पवूटक अंककत करें| 

 



9. अलभिेिागार सह डाटा सेंटर के लिए प्राविाननत सामधियों के क्रय की क्थथनत की 
जानकारी अंककत करें| 

10. चयननत अंचि मे ननलमटत अलभिेिागार सह डाटा सेंटर को कायटकारी होने की नतधथ/ 
कायटकारी नहीं होन ेकी क्थथनत मे भववष्य मे कायटकारी बनान ेकी संभाववत नतधथ 
(भववष्य की नतधथ) कैिेन्डर से चयननत करें| 

 
11. क्रय की गई सामिी को भंडार पंजी में प्रववक्ष्ट की गई है या नही ंइसकी जानकारी 

“हााँ” या “नहीं” मे बताएं| 
12.  अलभिेिागार सह डाटा सेंटर मे उपकरणों एवं उपथकरों को कायटरत ककया गया है 

या नहीं इसकी जानकारी “हााँ” या “नहीं” मे बताएं| 



13. अलभिेिागार सह डाटा सेंटर मे कुि लिवपकों एवं डाटा एंट्री ऑपरेटरों की 
प्रनतननयकु्लत की क्थथनत की जानकारी अंककत करें|  

14. अलभिेिागार सह डाटा सेंटर मे अलभिेिों को रिने की क्थथनत की जानकारी अंककत 
करें| यर्द अलभिेिों को नहीं रिा गया है तो मानक प्रकक्रया अनसुार अलभिेिों को 
रिन ेकी संभाववत नतधथ (भववष्य की नतधथ) कैिेन्डर से चयननत करें| 

15. अलभिेिागार सह डाटा सेंटर मे काउन्टर के थथापना की क्थथनत की जानकारी अंककत 
करें| यर्द काउंटर की थथापना नही ंकी गई है तो मानक प्रकक्रया अनसुार काउंटर 

थथावपत करन ेकी संभाववत नतधथ (भववष्य की नतधथ) कैिेन्डर से चयननत करें| 
16. यर्द अलभिेिागार सह डाटा सेंटर मे काउन्टर के थथापना हो गई है तो उलत 

काउन्टर से आवेदन िेने एवं नकि ननगटत करने की कारवाई की जानकारी “हााँ” या 
“नहीं” मे बताएं| 

17. अलभिेिागार सह डाटा सेंटर मे आगंतुक पणजी है या नहीं, एवं लिकायत पेर्टका की 
उपिब्िता की क्थथनत उलत के सामने चयननत करके बताएं| 

18. अलभिेिागार सह डाटा सेंटर मे प्रनतवेदन की नतधथ तक प्राप्त आवेदन प्राप्त ककए 
गए, एवं प्राप्त आवेदन से कुि ककतने का नकि ननगटत ककए गए? 

17. सारी जानकारी का लमिाप करन ेके उपरांत “SAVE” बटन पर क्लिक करें| 

 



18. उसके उपरांत popup बॉलस आएगा उसके अनसुार यर्द आप अपनी जानकारी की 

दबुारा जांच करना चाहते हैं तो “CANCEL” बटन पर क्लिक करें अन्यथा “OK” 
बटन पर क्लिक करे| 

19. “Finalize and Submit” बटन पर क्लिक करें| 

 
20. “Record Saved Successfully” का मसेैज आपको थक्रीन पर र्दिेगा| 

 
 

  
MODERN RECORD ROOM (MRR) MIS के इस ररपोटट को भरन ेमे ककसी 

तरह की परेिानी या त्ररु्ट होन ेपर कृपया – itcell.dlrs@gmail.com पर मेि करें| 

mailto:itcell.dlrs@gmail.com

