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Operating Manual 
Management Information System 

(ASO HQ Login) 
Please click on URL: http://www.surveymis.in/ 

DLRS Website के पेज पर बने MIS Report Icon पर क्लिक करें 

http://dlrs.bihar.gov.in/Survey/BS/loginpage.aspx
http://www.surveymis.in/
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सभी क्ििों को अिग-अिग User Id और Password दिया गया है| 

सॉफ्टवेयर में लॉगिन करने के ननम्नललखित चरण हैं: 
1. कृपया िी हुई User  ID  अंककत करें| 
2. कृपया िी हुई Password अंककत करें| 
3. “Login 1” बटन पर क्लिक करें| 

Login के बाद MIS Report का पेज आएगा क्िसमे सभी जानकारी 
को सावधानी पूर्वक भरना अननर्ायव है, लयोंकक 1 बार फाइनि सबमिट 
के बाि ररपोटव िें ककसी तरह का बििार् संभर् नहीं है| 

यह ररपोटव प्रनत सप्ताह SO Login से भरा जाना है, िो कक 

सोिर्ार की िोपहर 12:00 PM तक भरना अननर्ायव होगा| 
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लॉगिन के पश्चात 1 पेज िुलेिा जजसमे ASO HQ MIS रेपोर्टिंि फॉमम 
है| 

सारी जानकारी Capital Letter में ही अंककत करें| 
 

MIS में एंट्री करने के ननम्नललखित चरण हैं: 
1. “Assistant Settlement Officer Work Entry Form” पर क्लिक 
करें| 

 

1. District Name – क्ििे के नाि को सूची से चयननत करें| 
2. Assistant Settlement Officer (HQ) Name – क्ििे के ASO 

HQ का नाि अंककत करें| 
3. Year – र्तविान र्र्व को सूची से चयननत करें| 
4. Month – र्तविान िहीने को सचूी से चयननत करें| 
5. Week – क्िस सप्ताह का ररपोटव भरना है उसे सूची से चयननत 

करें| 
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(यदि आप ककसी िहीने के प्रथि सोिर्ार को फॉिव भर रहे है तो 
Month िें पूर्व िहीने को सूची से चयननत करेंगे एर्ं Week िें 
पूर्व िहीने के अनंति सप्ताह (िसेै Week 4 या Week 5) का 
चयन करेंगें, यदि पूर्व िहीने िें Week 5 तक का ररपोटव िे दिया 
गया है तो उस पररक्थथनत िें र्तविान िहीने को सूची से चयननत 
करेंगे एर्ं Week िें Week 1 को सूची से चयननत करेंगे) 
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6. क्ििा अंतगवत मिवर्रों की कुि संख्या – आपके क्ििे िें कुि 
मिवर्रों की संख्या अंककत करें| 

7. िूिभूत सुवर्धा उपिब्ध कराये गये मिवर्रों की कुि संख्या – 
आपके क्ििे िें क्ितने मिवर्रों िें िूिभूत सुवर्धाएं उपिब्ध कर 
िी गई है ओर र्हााँ अब ककसी अन्य िूिभूत सुवर्धा की आर्श्यकता 
नहीं है उसकी संख्या मिखें| 

8. उपथकर उपिब्ध कराए गए मिवर्रों की कुि संख्या - आपके क्ििे 
िें क्ितन ेमिवर्रों िें उपथकर उपिब्ध कराए गए है उसकी संख्या 
मिखें| 

9. ग्रािों का नाि(RT No. के साथ) क्िनका र्तविान सप्ताह िें 
ननरीक्षण ककया गया - वर्िेर् सर्ेक्षण ग्रािों का ननरीक्षण (प्रत्येक 
सप्ताह 01 ग्राि) ककया िाना है, उलत ग्राि/ग्रािों का नाि (RT 
No. के साथ) अंककत करें| अधधकति 2 ग्रािों के नाि की ही 
प्रवर्क्टट संभर् है| यदि ककसी भी ग्राि िें ननरीक्षण नहीं ककया गया 
तो “NO” मिखें| 

10.  प्राप्त आर्ंटनों की ननकासी : सूची से ििर्ार का नाि चयननत 
कर उलत के आिोक िें प्राप्त आर्ंटन एर्ं ननकासी की गई रामि 
(Rs.) िें अंककत करें| “ADD” बटन पर क्लिक करें| प्राप्त वर्मभन्न 
ििों की िानकारी की प्रवर्क्टट करें| 

11.  हर्ाई एिेंसी के क्ििा थतरीय कायाविय का ननरीक्षण/पयवर्ेक्षक - 
(क) प्रत्येक सप्ताह एक बार ननरीक्षण ककया गया है अथर्ा नहीं : 
यदि ककया गया है तो उसके दिनांक को कैिेंडर से चयननत करें| 
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(ख) प्रत्येक सप्ताह ननरीक्षण के पश्चात प्रनतर्ेिन बंिोबथत 
पिाधधकारी को उपिब्ध कराया गया है अथर्ा नहीं  - यदि ककया 
गया है तो उसके दिनांक को कैिेंडर से चयननत करें| 

12. अंनति प्रनतर्ेिन अपिोड करें  - Choose File पर क्लिक करके 
प्रनतर्ेिन के पीडीएफ़ फाइि को अपिोड करें| 

13. लया सभी मिवर्रों का खानापुरी िि गदित कर मिया गया है  - 
यदि नहीं तो उसका कारण थपटट करें| 

 
14. (A) वर्भाग का नाि - सरकारी वर्भागों से भू—सम्पिा की वर्र्रणी 

प्राप्त ककए िान ेकी क्थथनत िें वर्भाग र्ार उनके भ—ूसम्पिा की 
प्राप्त वर्र्रणी से कुि खेसरों की संख्या को अंककत करना अननर्ायव 
है| सर्वप्रथि सचूी से उस वर्भाग का नाि चयननत करें क्िनसे 
उनकी भू—सम्पिा की वर्र्रणी प्राप्त हुई है| 
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(B) र्र्त्विान सप्ताह– क्िस वर्भाग का नाि (A) िें चयननत ककया 
गया है उसके दिए हुए भ—ूसम्पिा की प्राप्त वर्र्रणी से कुि खेसरों 
की संख्या को अंककत करें (कुि संख्या िें उस वर्भाग के द्र्ारा 
दिए हुए भू—सम्पिा वर्र्रणी के कुि खेसरों के बराबर होना चादहए), 
क्िस वर्भाग िें कोई भी भू—सम्पिा वर्र्रण प्राप्त नहीं हुआ है 
र्हााँ ‘0’ (िुन्य) अंककत करें| 44 वर्भागों के भ—ूसम्पिा वर्र्रणी 
की िानकारी दिखनी चादहए| 

(C) ADD – एक वर्भाग की िानकारी अंककत करें के बाि हिें  ADD 
बटन पर क्लिक करना अननर्ायव है अन्यथा िानकारी save नहीं 
हो पाएगी| ADD करने के बाि ही हि ककसी अन्य वर्भाग की 
भ—ूसम्पिा वर्र्रणी के आधार पर खेसरों की प्रवर्क्टट कर पाएंगे| 
प्रत्येक प्रवर्क्टट के बाि ADD बटन पर क्लिक करना अननर्ायव है| 

(D) Remove – प्रवर्टट की हुई ककसी वर्भाग की भू—सम्पिा वर्र्रणी 
के आधार पर खेसरों की प्रवर्क्टट िें यदि ककसी तरह की गिती 
हो गई है तो उसे Remove बटन की सहायता से हटाया िा सकता 
है| 

15. संबंधधत अंचिों से बंिोबथत की गई भू—अमभिेखों को प्राप्त ककए 
िाने की क्थथनत: अंचिों की संख्या क्िनके द्र्ारा गत    सप्ताह 
तक भू—अमभिेख उपिब्ध कराया गया - संबधंधत अंचिों से 
बंिोबथत की गई भू—अमभिेखों को प्राप्त ककए िाने की क्थथनत 
िें अंचिों की सखं्या क्िनके द्र्ारा गत    सप्ताह तक भू—अमभिेख 
उपिब्ध कराया गया की संख्या अंककत करें| 
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अंचिों की सखं्या क्िनके द्र्ारा र्र्त्विान सप्ताह िें भू—अमभिेख 
उपिब्ध कराया गया - संबंधधत अंचिों से बंिोबथत की गई भू—
अमभिेखों को प्राप्त ककए िाने की क्थथनत िें अंचिों की सखं्या 
क्िनके द्र्ारा र्र्त्विान सप्ताह िें भू—अमभिेख उपिब्ध कराया गया 
उसकी संख्या को अंककत करें| 

16. खनतयानी वर्र्रणी (प्रपत्र—5) : Software Entry 
(A) कुि खेसरों की संख्या: - खनतयानी वर्र्रणी (प्रपत्र—5) के कुि 

खेसरों की संख्या अंककत करें | 
(B) वर्गत सप्ताह तक – वर्गत सप्ताह तक प्रपत्र—5 िें कुि ककतन े

खेसरों की संख्या की Software Entry हो चुकी है उसे अंककत 
करें| 

(C) र्र्त्विान सप्ताह िें – र्र्त्विान सप्ताह िें प्रपत्र—5 िें कुि ककतने 
खेसरों की संख्या की Software Entry की गई है उसे अंककत करें| 

(D) कायव सिाप्त ग्रािों की संख्या – प्रपत्र—5 Software Entry कुि 
ककतने रािथर् ग्रािों िें पूणव हो गई है उस संख्या को अंककत करें| 

17. प्रपत्र — 2 & 3(1) : Software Upload 
(A) कुि खेसरों की संख्या (25%) : - खनतयानी वर्र्रणी (प्रपत्र—5) 

के कुि खेसरों की संख्या का 25% ही प्रपत्र — 2 & 3(1) के 
Software Upload का िक्ष्य है िो थर्तः प्रवर्टट हो िाएगा| 

(B) वर्गत सप्ताह तक – वर्गत सप्ताह तक प्रपत्र — 2 & 3(1) िें 
कुि ककतने खेसरों की संख्या की Software Upload हो चुकी है 
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उसे अंककत करें| 
(C) र्र्त्विान सप्ताह िें – र्र्त्विान सप्ताह िें प्रपत्र — 2 & 3(1) िें 

कुि ककतने खेसरों की संख्या की Software Upload की गई है 
उसे अंककत करें| 

(D) कायव सिाप्त ग्रािों की सखं्या – प्रपत्र — 2 & 3(1) Software 
Upload कुि ककतने रािथर् ग्रािों िें पूणव हो गई है उस संख्या 
को अंककत करें| 
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18. ग्रािों के नाि(RT No. के साथ) एर्ं संख्या क्िनिें त्रत्र—सीिाना 
कफलस करने के कायव का ननरीक्षण ककया गया है।(ननयि 7 
उपननयि 3) : त्रत्र—सीिाना कफलस करने के कायव का ननरीक्षण 

(A) (A) कुि सभंावर्त त्रत्रसीिानों की संख्या - कुि सभंावर्त त्रत्रसीिानों 
की संख्या (एररयि एिेंसी से पूछ कर भरें)| 

(B) (B) र्तविान सप्ताह िें ननरीक्षण ककए गए ग्राि की संख्या  – 
र्तविान सप्ताह िें ननरीक्षण ककए गए ग्रािों की संख्या अंककत 
करें| 

(C) (C) ग्राि का नाि – त्रत्र—सीिाना कफलस करने के कायव का ननरीक्षण 
क्िन रािथर् ग्रािों िें ककया गया है उनका नाि उसके RT No. 
के साथ अंककत करें|  

(ग्राि का नाि 2 से अधधक भी हो सकता है) 
19. ग्रािों के नाि(RT No. के साथ) एर्ं संख्या क्िनिें ग्राि सीिा 

सत्यापन के कायव का ननरीक्षण ककया गया है (ननयि 7 उपननयि 
3) : ग्राि सीिा सत्यापन के कायव का ननरीक्षण 

(D)  कुि ग्रािों की संख्या – क्ििे के कुि ग्रािों की संख्या िहां वर्िेर् 
सर्ेक्षण का कायव चि रहा है उसे अंककत करें| 

(B) र्तविान सप्ताह िें ननरीक्षण ककए गए ग्राि की संख्या  – र्तविान 
सप्ताह िें ननरीक्षण ककए गए ग्रािों की संख्या अंककत करें| 

(C) ग्राि का नाि – ग्राि सीिा सत्यापन कायव का ननरीक्षण क्िन 
रािथर् ग्रािों िें ककया गया है उनका नाि उसके RT No. के 
साथ अंककत करें|  

(ग्राि का नाि 2 से अधधक भी हो सकता है) 
20. बंिोबथत कायाविय द्र्ारा िगाए गए िोन्यूिेंटेिन (पीिर) की 

संख्या : िोन्यिूेंटेिन (पीिर) के कायव का ननरीक्षण 
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(A) िोन्यूिेंटेिन के मिए धचक्न्हत ककए गए कुि थथानों की संख्या – 
िोन्यूिेंटेिन के मिए धचक्न्हत ककए गए कुि थथानों की सखं्या 
कुि त्रत्र—सीिाना की संख्या के सम्िान होगी, िो थर्तः प्रवर्टट हो 
िाएगी| 

(B) गत    सप्ताह तक िगाए गए पीिरों की संख्या– गत    सप्ताह तक 
िगाए गए पीिरों की कुि संख्या अंककत करें| 

(C) र्र्त्विान सप्ताह िें िगाए गए पीिरों की संख्या:– गत    सप्ताह 
तक िगाए गए पीिरों की संख्या अंककत करें|

 

21. खेसरा पंिी (प्रपत्र – 6) तैयार करने की क्थथनत : 
(A)  रािथर् ग्रािों की संख्या – क्ििे के कुि ग्रािों की संख्या िहा ं
खानापुरी का कायव चि रहा है उसे अंककत करें| 

(E) कुि खेसरों की संख्या – क्ििे के कुि ग्रािों के कुि खेसरों की 
संख्या िहां खानापुरी का कायव चि रहा है उसे अंककत करें| 

(F) खानापुरी सिाप्त खेसरों की संख्या (गत सप्ताह तक) - खानापुरी 
सम्पन्न हुये कुि खेसरों की संख्या अंककत करें| 

(G) र्र्त्विान सप्ताह – र्र्त्विान सप्ताह िें खानापुरी सम्पन्न हुये कुि 
खेसरों की संख्या के कायव का ननरीक्षण ककया गया उसे अंककत 
करें| 

22. सारी िानकारी अंककत करने के बाि सार्धानी पूर्वक िबुारा िांच 
कर िें| िांच करने के बाि “Save” बटन पर क्लिक करें| 

23. क्लिक करने के बाि एक पॉप उप बॉलस आएगा, यदि आपके 
द्र्ारा िी हुई िानकारी सही है तो “Ok” बटन पर क्लिक करें 
अन्यथा “Cancel” बटन पर क्लिक करने के बाि बििार् कर पुनः 
“Save” बटन पर क्लिक करें| 
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24. “Finalize and Submit” बटन पर क्लिक करते ही आपके द्र्ारा 
ररपोटव सफितापूर्वक सुरक्षक्षत कर दिया है इसका इनफािेिन 
आएगा| 

(SAMPLE MIS REPORT FILLED – DATA 
IS NOT ACTUAL) 
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After click on “Save” Button 
 

 
 

After click on “OK” Button, “Record Successfully Inserted...” 
message is coming on screen.,  

 
 


